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YARARLANANLAR 

 
KĠLĠS 7 ARALIK Ü. 
YAPI ĠġLERĠ VE TEKNĠK 
DAĠRE BAġKANLIĞI 
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İzin İşlemleri 

İdari Personelin yıllık, 

mazeret, hastalık ve refakat, 

aylıksız izin işlemlerinin 

yapılması. 

657 Sayılı 
Kanunun 

102.-103.-104.-
105.- 

108. Maddeleri 

Birim Personelleri - X - - - 

İzin formu, sağlık 

raporu, mazeret 

belgesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire  

Başkanlığı 

Şube Müdürü, 

Daire Başkanı 

Rektörlük 

Personel 

Dairesi 

Başkanlığı 

- - 1 İŞ GÜNÜ 150-200 Sunuluyor 
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Yurtiçi 

Görevlendirmeleri 

Daire Başkanımızın bütçe 

görüşmeleri ve birim 

personellerinin eğitim amaçlı 

toplantılara katılmaları 

6245 Sayılı 
Harcırah Kanunu 

Daire Başkanı ve birim 
personelleri 

X X - - - 
Yolluk bildirim formu, 

olur, katılım belgesi, 

bilet 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı 

Şube Müdürü, 

Daire Başkanı 
Rektörlük - - 10 İŞ GÜNÜ 10-15 Sunuluyor 
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Arazi Tazminatları 

Teknik Hizmetler Sınıfına ait 

kadrolarda bulunan 

personelden; büro, atölye, ısı 

santralı, laboratuvar, tesis 

(sosyal tesisler dahil), işletme, 

fabrika ve hizmet binaları 

dışında olmak şartıyla arazi, 

şantiye, inşaat, gibi açık 

çalışma mahallerinde fiilen 

çalışanlar 

160 Seri Nolu 

Devlet 

Memurları 

Kanunu Genel 

Tebliği’ne ait II 

sayılı Cetvelin 

(E) Teknik 

Hizmetler 

Bölümünün 6. 

sırası 

Teknik Hizmetler 
Sınıfına ait kadrolarda 
bulunan ve açık çalışma 
mahallerinde fiilen 
çalışanlar 

x - - x - Rektörlük 
oluru 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı 

Şube Müdürü, 

Daire Başkanı, 

Genel Sekreter, 

Rektör 

Rektörlük - 
3 AYLIK 

DÖNEMLER 
2 İŞ GÜNÜ 4 Sunuluyor 
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Mal ve Malzeme 

Alımları 

Üniversitemizin çeşitli 

yerlerinde bakım 

onarım ihtiyacını 

karşılamak üzere 

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanununun 

22/d maddesi 

Üniversitemiz 

Akademik ve 

İdari 

Personelleri ve 

öğrencileri 

X - X - - Satın Alma 

Komisyonu yazısı 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı 

Teknik 

Personeller, 

Şube Müdürü, 

Daire Başkanı 

- - - 
5-8 İŞ 
GÜNÜ 

İhtiyaç 
Dahilinde 

Sunuluyor 
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Küçük Bakım- 

Onarım Hizmetleri 

Bina ve tesislerde meydana 

gelen elektrik ve donanım 

arızalarının giderilmesi ve 

bakım işlemlerinin 

yapılması. 

4734 Sayılı Kamu 
İhale Kanununun 
22/d maddesi - 

Üniversitemiz 

Akademik ve 

İdari Personelleri 

ve öğrencileri 

x - x - - 
Satın Alma 

Komisyonu yazısı 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı 

Teknik 

Personeller, 

Şube Müdürü, 

Daire Başkanı 

- - - 5-15 İŞ 
GÜNÜ 

İhtiyaç 
Dahilinde 

Sunuluyor. 
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İhale Usulüyle 
Yapılan İşler 

Üniversitemizin ihtiyacı 

doğrultusunda binaların 

yapılması, bakım-onarım ve 

çevre düzenleme işleri 

4734 Sayılı 

Kamu İhale 

Kanunu 

Üniversitemiz 
Akademik ve İdari 
Personelleri ve 
öğrencileri 

x - - x X 

Yaklaşık maliyet 

dosyası, olur, onay, 

ihale işlem dosyası 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı 

Teknik 
Personeller, 
Şube Müdürü, 
Daire Başkanı, 
Genel Sekreter, 
Rektör 

Rektörlük 
Strateji 
Geliştirme 
Daire 
Başkanlığı 

Valilik - 
2 AY 4-6 Sunuluyor 
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Hakediş Ödemeleri 
İhale usulüyle yapılan işlerin 

aylık olarak ödemeleri 

4734 sayılı kanun 

ve 4735 sayılı 

kanun 

Yüklenici firmalar x - - - - Hakediş dosyası 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı 

Teknik 

Personeller, 

Şube Müdürü, 

Daire Başkanı 

Strateji 
Geliştirme 
Daire 
Başkanlığı 

- 
AYDA 1 
DEFA 

20 GÜN 15-20 Sunuluyor 
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Bütçe Hazırlık 
Çalışmaları 

Başkanlığımıza ait yıllık 

bütçenin hazırlanması 

5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

- x - - - - Gider bütçe fişleri 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı 

Şube Müdürü, 

Daire Başkanı 

Strateji 
Geliştirme 
Daire 
Başkanlığı 

- - 10 GÜN 1 Sunuluyor 
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Yatırım İzleme Raporu 
İhale usulüyle yapılan işlerin 

üç (3) aylık dönemlerde 

bildirilmesi 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol Kanununun 

60 ıncı maddesi 5436 

sayılı Kanunun 15 

inci maddesi 

- x - - - x Yatırım raporları 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı 

Şube Müdürü, 

Daire Başkanı, 

Genel 

Sekreter, 

Rektör 

Yardımcısı 

Strateji 
Geliştirme 
Daire 
Başkanlığı 

Valilik - 7-10 GÜN 10-15 Sunuluyor 


